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إصدار شهادة الخبرة  إجراءات

 . يللادارللكادر 

 HRD-02-28 رقم الاجراء

 2/3/24/2022/2963 تاريخ الإصداررقم و

5/12/2022 

 2/3/24/2022/2963 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

5/12/2022 

 41/2023 اعتماد مجلس العمداءرقم قرار 

 23/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 01 عدد الصفحات

ظف يخاطب عميد/ مدير المركز مدير دائرة الموارد البشرية للحصول على شهادة خبرة للمو .1 خطوات التنفيذ

 أو من خلال الطلب المباشر من الموظف الإداري.

من  البشرية الطلب بعد دراسته إلى رئيس شعبة شؤونخلال يومينيحول مدير دائرة الموارد  .2

 وصول الطلب

ـــــات يراجع الموظف المسؤول في شــعبة شــــــــــؤون المــــــــــوظفين المعلومـــــ .3

ت مع الملف الشخصي علــــــــــى النظــــــــــام الحاسوبي لدائرة الموارد البشرية وتدقيق البيانا

 لمعني .للموظف ا

 .لموظفل  يـــــــــتم إصـــــــــدار شـــــــــهادة الخبـــــــــرة وتســـــــــليمها .4

 

 

 

    .دائرة الموارد البشرية المسؤولية

  - النماذج
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